
Запорізький навчально-виховний комплекс №67 
Запорізької міської ради Запорізької області 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ІНСТРУКЦІЯ  З ОХОРОНИ ПРАЦІ №34 

 

Про дії персоналу щодо забезпечення безпечної та швидкої евакуації 

людей на випадок пожежі або інших надзвичайних ситуацій в 

приміщеннях будівель ЗНВК №67 (вводиться в дію негайно у разі 

виникнення пожежі, задимлення або інших видів надзвичайних 

ситуацій) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

м. Запоріжжя 



Затверджено:   

Наказ директора ЗНВК №67 

    ________________________ 

 

№ 

п/п 
Алгоритми дій 

Обов’язки відповідальних осіб,  

Послідовність дій 

Відповідальні 

за виконання 
Примітка 

І 

Повідомлення та 

оповіщення про 

пожежу 

1. Працівник, який виявив надзвичайну ситуацію або 

пожежу, повинен негайно забезпечити повідомлення про 

це чергового (або будь-якого) адміністратора та інженера 

з охорони праці. В разі необхідності він самостійно 

починає евакуацію учнів або локалізацію займання. 

2. Черговий адміністратор (або адміністратор, який 

отримав повідомлення) і інженер з охорони праці одразу 

йдуть на місце надзвичайної ситуації, одночасно 

телефоном адміністратор повідомляє директора про НС. 

Під час прибуття на місце НС черговий адміністратор і 

інженер з охорони праці вирішують питання про 

необхідність виклику спецслужб та евакуації учасників 

освітнього процесу (повної або часткової), обов’язково 

узгодивши ці питання з директором закладу (при його 

відсутності і неможливості зв’язатись – самостійно). 

3. Черговий адміністратор починає займатися 

організацією евакуації – організовує сповіщення всіх 

учасників освітнього процесу про евакуацію, а для цього 

дає розпорядження черговому на вахті про тип сигналу 

евакуації (один довгий дзвінок або довгі переривчасті 

дзвінки). 

4. В цей час інженер з охорони праці викликає пожежну 

 

 



охорону або спецслужби за номером 101 (при цьому 

обов’язково називає адресу об’єкта, вказує кількість 

поверхів будівлі, місце виникнення пожежі, наявність 

людей, а також повідомляє своє прізвище і посаду). 

ІІ 

Підготовка до 

евакуації 

1. Черговий на вахті та робітники з комплексного 

обслуговування будівель та споруд відчиняють та 

фіксують двері всіх еваковиходів, двері в спортивній залі 

відчиняють вчителі фізичної культури, двері еваковиходу 

в актовій залі (за наявності там людей) відкриває педагог-

організатор. 

2. Евакуація розпочинається в першу чергу з поверху, де 

виникла пожежа, а також з поверхів, що розташовані 

вище. 

3. Після сигналу щодо оповіщення евакуації технічні 

працівники збирають вчителям. 

4. Директор (в разі його відсутності секретар директора 

або заступник директора з АГЧ) бере список працівників 

ЗНВК №67. 

Черговий на 

вахті; 

робітники з 

обслуговування

; вчителі 

фізичної 

культури; 

педагог 

організатор; 

працівники 

ЗНВК; 

техперсонал 

 

 

 



5. Всі вчителі, які проводять уроки, готують учнів до 

евакуації, запобігаючи виникненню паніки. Для цього: 

- перераховують дітей; 

- оголошують, щоб кожен з них взяв свій щоденник; 

- відключають електроприлади; 

- зачиняють вікна; 

- беруть класні журнали; 

- шикують учнів і виводять їх з кабінету; 

- перевіряють, чи всі учні вийшли і зачиняють двері (але 

не замикають їх на ключ). 

Вчителі 

ІІІ 

Евакуація учасників 

освітнього процесу 

1. Загальну евакуацію учасників освітнього процесу з 

будівель ЗНВК №67 проводять за вказівкою чергового 

адміністратора (безпосередньо директора, інженера з 

охорони праці) за їх відсутності – заступника директора з 

АГЧ. У разі прямої загрози безпеці людей – евакуацію 

людей проводити негайно, не очікуючи вказівок. 

2. Вчителі виводять учасників освітнього процесу з усіх 

приміщень ЗНВК №67 згідно плану евакуації або через не 

задимлені коридори, виходи і сходові клітки. 

3. Учнів виводять і шикують на спортивному майданчику. 

4. Технічний персонал на закріпленій ділянці перевіряє 

приміщення на відсутність людей, закриває двері 

кабінетів, вікна на поверсі (нічого не замикають на ключ) 

залишають будівлю після евакуації учнів і теж компактно 

зосереджуються на спортмайданчику. 

Працівники 

ЗНВК №67 

 

 

 

Вчителі 

 

 

 

Вчителі 

Техперсонал 

 

ІV 

Звірка евакуйованих 

за списками 

1. Збір евакуйованих проводиться на спортивному 

майданчику по класах (вчителі мають при собі класні 

журнали класу, евакуацію якого здійснювали). Приймає 

Вчителі, 

працівники 

закладу 

 



евакуйованих інженер з охорони праці (в разі його 

відсутності – заступник директора з АГЧ). 

2. Вчителі, які проводили евакуацію роблять поіменну 

звірку учнів і доповідають інженеру з охорони праці 

(називають скільки учнів було в класі в момент сигналу 

про евакуацію і скільки в наявності). Директор (або 

секретар в разі його відсутності) проводить поіменну 

звірку працівників закладу. 

3. У разі виявлення відсутності будь-якого співробітника 

або учня і неможливості зв’язатися з ним мобільним 

каналом зв’язку, негайно з’ясувати, хто і де востаннє 

бачив його та поінформувати про це керівника евакуації 

(директора, адміністратора, інженера з охорони праці). 

4. Інженер з охорони праці (при його відсутності – 

адміністратор) інформує керівника підрозділу пожежної 

охорони або спецслужб, що прибули за викликом про 

наявність осіб, місцезнаходження яких не встановлено, 

найбільш вірогідне місце їх знаходження, наявність 

загрози особам як не встигли евакуюватись, та місце їх 

знаходження. 

Інженер з ОП 

 

Вчителі, 

директор 

 

 

 

 

Вчителі, 

адміністратор 

 

 

 

 

Інженер з ОП 

V 

Евакуація 

матеріальних 

цінностей 

Необхідно організувати евакуацію матеріальних 

цінностей з приміщень, де виконання таких робіт не несе 

прямої загрози життю і здоров’ю персоналу. В першу 

чергу евакуюються: 

- документи і матеріали, що містять секретну і 

конфіденційну інформацію; 

- наявну зброю; 

- автомобільну техніку з автомобільних боксів в разі 

Заст. директора 

з АГЧ, 

черговий 

адміністратор 

 



загрози; 

- печаток і штампів; 

- готівки; 

- свідоцтв, актів, договорів, обліково-бухгалтерської та 

іншої службової документації; 

- неважких матеріальних цінностей (комп’ютерів, 

оргтехніки тощо). 

 

Примітка: персонал не допускається до виконання робіт з 

евакуації матеріальних цінностей до приміщень, які 

охоплені пожежею, задимлені (евакуаційний вихід 

знаходиться поза межами видимості та/або 

спостерігаються забруднення повітря токсичними 

продуктами горіння), в них відбулось значне збільшення 

температури, спостерігаються зміни у поведінці 

будівельних конструкцій, має місце небезпека ураження 

електричним струмом. 

 

 

 

Директор                                                                                                                                   Олена МАЛИШ 

 

 

 

УЗГОДЖЕНО: 

Фахівець з охорони праці                                                                                                      Алла КИРИЛЕНКО 

 

Фахівець з охорони праці                                                                                                     Максим ГАВРИКОВ 
 


